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CAPTATION DE VOS FACTURES D'ACHATS PAR EMAIL

Pour utiliser ce mode de captation, vous devez être abonné MEG PREMIUM.

Désormais, vous pouvez paramétrer une adresse email (exemple : "entreprise@factures-meg.fr") afin d'envoyer vos 

factures au format PDF directement dans votre module Achats.

PARAMÉTRAGE DE L'OPTION

Pour paramétrer votre adresse email personnalisée, accédez aux "Paramètres"                puis dans "Gestion des documents".

Dans la section "Boite email", vous pouvez personnaliser l'adresse email qui sera utilisée pour l'envoi de vos factures. Si 

l'adresse email est déjà prise, une alerte apparaîtra vous demandant de la modifier.

Une fois votre adresse choisie, cliquez sur "Créer la boite email". 3
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UTILISATION

Connectez-vous à votre boîte mail habituelle, puis envoyez ou transférez des messages contenant des factures au format 

PDF (d'un poids maximum de 10 Mo) directement à l'adresse créée sur MEG. Une fois vos factures PDF en pièces jointes, 

cliquez sur "Envoyer le message".

Votre facture est automatiquement importée dans votre module Achats au niveau de l'onglet "Documents".
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L'outil de reconnaissance OCR va permettre une détection automatique de la facture PDF : les données seront 

automatiquement renseignées afin d'optimiser le traitement de vos factures.


